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Vendor Registration गरे्न तरिका (र्नयााँ Vendor को लागग मात्र)  
 

१. AMDA Nepal को आधिकारिक बेवसाईट http://amda.org.np मा गई E-Bidding मेनमुा 
click गनु ुहोला । 

२. Vendor Registration button मा Click गनु ुहोला । 
३. आबश्यक data(Company Name, Address, email address etc.)भरि Vendor Registration 

button मा Click गनु ुहोला । 
४. Vendor Registration पछि तपाईले registered गिाउन ुभएको Email address मा email 

Verification को लाधग email आउि  ।   
५. Email Verifyको लाधग Button मा Click गनु ुहोला । 

(कृपया email को reply नगनु ुहोला) 
 

 
Image 1: Vendor Registration Form 

Vendor Login गरे्न तरिका  

१. Vendor login पेजमा जानहुोला । 
२. Email ID ि Password िाखिे Vendor Login button मा Click गनु ुहोला । 

           (कृपया password लेखेि केहह सेकेन्डको लाधग पखनुु होला ।) 

Step 2 

Step 1 

http://amda.org.np/
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Image 2: Vendor Login Form 

 
 
 
 

३. Vendor Login पछि डयासबोड ुदेखखन्ि। 
- डयासबोडमुा Active Tenders को ललस्ट, Tender को जानकािी ि Tender Overview 

देखखन्ि। 
- ललस्टसगं ैिहेको Icon मा click गरि सम्बन्न्ित optionsको जान्कारि हेन ु

सककन्ि।  
- Tender मा भएको Items download गन ु‘Excel Export’ मा click गनु ुहोला । 

 
 

 

Image 3: Vendor Dashboard  

 

Menu Navigation 
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Image 4: Menu Navigation (मेनुहरुको नाम)  

 
 
 
 
 

Menu navigation  
 
१. Profile Manager 

 
२. Password Manager 

 
३. Tender Manager 

 
४. Purchase Manager 

 
५. Tender Application 

 
६. Item Manager 
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१. Profile Manager (एक पटक वा आबश्यक पिेमा) 
 
 यो मेनमुा Vendor ले आफ्नो ससं्था सम्बन्न्ि सपरु् ुजानकािी उल्लेख गनु ुहोला ।   
  

१.१ Detail Information ट्याब: Edit Profile Manager मा click गिी सम्बन्न्ित किल्डमा data              
भरि सेभ गनु ुहोला । 

   

 
 
         

Image 5: Vendor Profile 
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१.२ Financial Information ट्याबः ससं्थाको तीन बर्कुो आधथकु बबबिर् भनु ुहोला । 

 

१.३ Latest Clients ट्याबः Latest client ि भने भनु ुहोला वा खालल िोडन ुहोला 
 

 
 

१.४ Certification ट्याबः जस्त ैनेपाल गनुस्ति धिन्ग प्रप्त, ISO सहटुिाईड ि भने भनु ुहोला वा           
खालल िोडन ुहोला। 
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१.५ Capacity ट्याब 
 

 
 
१.६ Capacity ट्याब 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
१.७ Eligibility ट्याब 
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१.८ Participation ट्याब: (एक पटक वा आबश्यक पिेमा थपघट गन ुसककने) 
 

आिुले Supply गन ुिाहेको बा सक्ने Categories एक वा एक भन्दा बहि Choose गनु ुहोला । 
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१.९ Declaration ट्याब 

 
 

 

१.१० Documents ट्याब: Document एक-एक गरि Submit गनु ुहोला ।  
 

 
 
 
 
 
 

२. Password Manager 
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Image 6: password manager 
  

३.Tender Manager: यो पेजमा सुिनाको बबबिर् ि Active Tender को ललस्ट पाउन 
सककन्ि । सुिना नम्बिमा click गरि सम्बन्न्ित सुिनाको बबस्ततृ जानकािी पाउन 
सककन्ि। Applied option ले तपाईले bid गिेको item/total item देखखन्ि।    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Image 7: Tender Manager 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

३.१ Tender Apply गरे्न तरिका  
 

- तल हदईएका Steps पालना गनुहुोस । 
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- १. Purchase Document, 

- २. View Transaction and Upload Security Deposit, 
- ३. Apply Tender  

- Document को मुल्य िैन भने Step १ पदैन । 
- Notice Publication, TOR Document ि Agreement Document को लागी download 

संगै िहेको icon         मा click गरि हेन ुि download गन ुसककन्ि । 
 
  

३.१.१. (Steps १): Purchase Document : Voucher slip मा voucher को scan गरि PNG/JPG 

format मा attach गिी Save गनु ुहोला ।  

 
 

Image 8: Purchase Document 

 

 

 

 

 

 
 

३.१.२ (Steps २): Detail Information Tab: apply गन ुिाहेको tender को जानकािी अध्ययन गन ु
सककन्ि ि Security Deposit Information Section Security Deposit Slip upload गनु ुहोला । 
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Image 9: Security Deposit with Tender details 

 
                   

३.१.३. (Steps ३): Apply Tender :  

- Tender Item Tab मा गई आिुले apply गन ुिाहेको item search गनु ुहोला । Search गदाु Item        
Name वा tender ID बाट minimum 3 character िाखेि enter गनु ुहोला (तल Image: 10.a देखखए 
जस्तै) ।  
-  Item को िाईट साईडमा भएको Apply button मा click गिेपछि New Page देखखन्ि (तल Image: 

10.b देखखए जस्तै) ि Origin of Country, Manufacture, Made in ि Unit price ि Specification 

data entry गिी Submit Item मा click गनु ुहोला । Specification, Required अनुसाि ि भने हटक 
लगाई भनु ुहोला।   
- सोहह प्रकािले अरु Item को data entry गनु ुहोला । 
- apply गिेको items को ललस्ट िाईट साईडमा देखखन्ि ि िाहेमा Excel मा Export पछन गन ु
सककन्ि। 
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Image 10.a: Item Entry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Image 10.b: Item Entry 
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४. Purchase Manager 
- Purchase manager मा Document purchase गिेको list देखखन्ि । 
-       Icon मा click गरि Voucher slip हेन ुसककन्ि । 
- Edit Transaction मा click गरि  Document purchase Edit गन ुसककन्ि । 
- Voucher Slip submit गरिएको ि भने यो             button मा click गरि हेन ु

सककन्ि, Voucher देखखएको िैन भने, िाख्न पाईन्ि । 

 
Image 12: Tender Purchase Manager 

५. Application Manager 

- Apply गिेको list को Detail थाहा पाउन Log No. मा click गनु ुहोला । 
- तपाईले Submit गनु ुपने Document(s) को लाधग यो Icon                  मा click गनु ु

होला। (0/4 = बुझाउनु पने document 4 जस्मा 0 document submit गरिएको ि ।) 
 
 
 
 
 
 

             
Image 13: Application Manager 
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-  Document Submission को लाधग एक पटकमा एउटा document submit गनु ुहोला । 

- तपाईले अपलोड गनु ुभएको Security Deposit को detail Security Deposit Submission section को 
         Icon मा click गरि deposit slip हेन ुसककन्ि। Deposit Slip mismatch भएमा वा नदेखखएको 
खण्डमा पुनः अपलोड गन ुसककन्ि।  
 

 
Image 14: Application Manager: Document & Security Deposit submission 

 
 

६. Item Manager 
- Vendor ले supply गन ुसककने item, description भरि save गनु ुहोला । यसरि सेभ 

गिेको Item AMDA Nepal ले Tender Invite गदाु Vendor लाई Notification जान्ि । 

 

Image 14: Item Manager 
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